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jak postupovat pred podanim projektové zadosti
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1 Strucné o programu HORIZONT EVROPA

Program Horizont Evropa (HORIZON EUROPE) je ramcovy program Evropské komise (EK), ktery
navazuje na predchozi program Horizont 2020 (H2020). Program bézi od roku 2021 do roku 2027.

Do hlavni cilové skupiny programu patfi jednotlivy vyzkumnici a vyzkumnice €i vyzkumné tymy
pracujici na vysokych 8kolach, ve vyzkumnych organizacich a ve firmach. Zapojit se, podle typu vyzvy,
mohou i dal8i podniky, vefejné instituce, nevladni a neziskové organizace, ob&anska sdruzeni atp.

Vyznamnym rysem programu je ,otevienost®, at' uz se jedna o otevienost vuci celosvétové spolupraci,
hlasu vefejnosti, nevyzkousenym a rizikovym fedenim nebo pfistupu k publikacim a vyzkumnym
datam.

Typy projekti a mira financovani

Konsorcialni projekty (multi-beneficiary grants)

1. Vyzkumné a inovacni akce (Research and Innovation action, RIA) se zaméfenim na vyzkum.
Standardni mira financovani je 100 % z celkovych zpUsobilych nakladd.

2. Inovacni akce (Innovation action, 1A) se zamé&fenim na demonstraéni aktivity a pilotni ovéfovani
s cilem trzniho uplatnéni vysledk( vyzkumu. Standardni mira financovani je 70 % z celkovych
zpUsobilych nakladd, avSak pro neziskové subjekty je zachovana mira financovani 100 %
z celkovych zpUsobilych naklad.

3. Koordinaéni a podpulrné akce (Coordination and Support action, CSA) se zaméfenim na mapovani
konkrétni védecko-vyzkumné oblasti ¢i poradani informaénich a networkingovych akci.
Standardni mira financovani je 100 % z celkovych zpUsobilych nakladd.

Projekty pro individualni vyzkumniky a vyzkumnice (mono-beneficiary grants)

1. Marie Skiodowska-Curie Actions (MSCA) se zamé&fenim na podporu mobility, vzdélavani a
profesionalniho rastu jednotlivych vyzkumnych pracovnikll a pracovnic. Financovani téchto
projektl probiha formou jednotkovych nakladd, které by v sou¢tu mély dosahnout také financovani
v mife 100 %.

2. European Research Council grants (ERC) uréené pro vynikajici vyzkumniky, se zaméfenim na
posunuti hranic stavajiciho poznani a podporu vyzkumu provadéného hlavnim feSitelem (PI,
principal investigator) a jeho tymem. Standardni mira financovani je 100 % z uznatelnych nakladd.

Podpora malych a stfednich podniku

Primarné se jedna o podporu v kolaborativnich projektech a nastrojich Evropské rady pro inovace
(EIC, European Innovation Council) se zaméFenim na pralomové inovace malych a stfednich podnikd.
Standardni mira financovani téchto podniku je do vySe 70 % i v mozné kombinaci s Zadosti o ekvitu.



2 Postup pred podanim projektoveé zadosti — obecné informace

2.1 Vyhledani partnera a sestaveni konsorcia

Pokud chcete podat projektovy navrh do programu, ale jesté nejste sou€asti Zzadného konsorcia nebo
ve Vasem konsorciu néjaky partner chybi, existuje nékolik nastroji pro vyhledavani partnert:

o Nastroj Partner Search na strankach EK — Funding and Tender Opportunities Portal (F&T
portal). Zde muizete vyhledavat podle programu, kliCovych slov, zemépisné polohy, typu
financovani &i specifikace typu organizace.

e Hledani partnerti pfimo na strance konkrétni vyzvy. Na F&T portalu se Vam po vybéru
moznosti ,Search Funding and Tenders* a vybéru programu financovani objevi prehled
uzavienych, aktualné otevienych ¢i nadchazejicich vyzev. Pfehled lze zuzit vyuzitim filtr(i
v levém menu. Po vybéru vyzvy a otevfeni jeji stranky naleznete ve spodni ¢asti kapitolu
.Partner search”, kde si mGzete zobrazit veSkeré zvefejnéné nabidky a poptavky spoluprace
k této konkrétni vyzvé. Novou nabidku ¢&i poptavku spoluprace mizete k vyzvé uverejnit i Vy
(pro tento krok kontaktujte osobu na pozici LEAR ¢i Account Administrator ve Vasi organizaci).

e Specializované partnerské burzy. Zpravidla je organizuji mezinarodni sité tematickych NCP
(National Contact Point). Pro zjisténi moznosti U¢asti na takovéto burze, kontaktujte narodni
kontakt pro CR, ktery danou tematickou oblast spravuje. Odkaz na prehled narodnich kontaktd
CR zde.

e Soukromé partnerské burzy a sité. Nékteré zdroje vyhledavani jsou zpoplatnény napf.
Crowdhelix Network jiné jsou po registraci volné pfistupné napf. Enterprise Europe Network.

Sestaveni mezinarodniho konsorcia je stéZzejnim bodem pfed podanim projektové zadosti do
oteviené vyzvy. Konsorcium se sklada z nékolika partnert (muze jit az o desitky partnerd), ktefi si
zvoli jednoho z partner( na pozici ,koordinator projektu®. Role koordinatora je narocna a doporucuje
se, aby ji zastavali primarné zkuSeni partnefi. Koordinator ma oproti ostatnim partnerim specifické
povinnosti navic:

o Dohlizi na projekt a jeho fadné plnéni.

e Je prostfednikem mezi konsorciem a EK (a jejimi agenturami) ve smyslu komunikace,
reportovani a predkladani informaci EK.

e Bez prodleni rozesila finance od EK svym projektovym partnertim.

Pouze v pfipadé projektl, které se zaméruji na financovani vyzkumu jednotlivych védcl a védkyn
(MSCA, ERC, nékteré typy EIC akceleratoru) se mezinarodni konsorcium nesestavuje. V tomto
pfipadé ma vSak dany vyzkumnik ¢i vyzkumnice stejné povinnosti jako koordinatofi u vétsich projekta.

2.2 Vyhledani vhodné vyzvy

F&T portal (Funding and Tender Opportunities Portal)

Pfehled v8ech uzavienych, otevienych a nadchazejicich vyzev v programu se sdruzuje na F&T portalu
v Casti Search Funding and Tenders. Nejdfive je nutné specifikovat programovaci obdobi (2021-2027)
a program (Horizon Europe), a nasledné je mozné vyhledavani ovlivnit riznymi filtry (napf. vybranim
jen otevienych vyzev).

Na strance vyzvy se dozvite vSechny potfebné informace jako napf. nazev, kéd, datum uzavieni, pocet
kol, popis, detaily z pracovniho programu, vSechny relevantni dokumenty vyzvy, Casto kladené otazky,
odkaz na podani projektové Zadosti do vyzvy atd.

§truény video navod pro praci s vyhledavanim na této strance naleznete na YouTube kanalu TC AV
CR zde.



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/partner-search
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/topic-search
https://www.horizontevropa.cz/cs/narodni-kontakty
https://www.crowdhelix.com/
https://een.ec.europa.eu/partners
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/topic-search
https://www.youtube.com/watch?v=RTvTPQVo3gA

Stranky TC AV CR

Technologické centrum Akademie véd CR vystupuje jako narodni kontaktni bod CR pro program
Horizont Evropa. Na svych strankach https://www.horizontevropa.cz zvefejfiuje, mimo jiné, i prehled
otevienych a nadchazejicich vyzev.

2.3 Vypracovani projektového navrhu

Po sestaveni konsorcia a vybrani vhodné vyzvy vypracuji partnefi spoleéné projektovou zadost.
Tento proces vétSinou fidi koordinator projektu. Pfi vypracovani projektove Zadosti je nutné dodrzet
pokyny a informace uvedené u konkrétni vyzvy véetné dalSich podminek uvedenych napf.
v pracovnim programu pro dany tematicky okruh.

Projektovy navrh se podava pfimo na strance vyzvy v ¢asti ,Submission service“. Cely proces podani
zadosti probiha elektronicky ve F&T portalu. Ve vétsiné pfipadu tento proces zahaji koordinator
projektu a ostatni partnery po zaloZeni projektové zadosti k projektu v portalu pfizve.

Pro podani projektového navrhu je tfeba, aby kazda instituce (partner) mél v portalu
registrovany ucet.

Dale je nutné, aby si vyzkumnik i vyzkumnice zaloZili v portalu sv(j vlastni, osobni ucet.
¢ Navod a odkaz na stranku pro zaloZeni Uctu je dostupny zde.

e Struény video navod TC AV CR pro zaloZeni Uétu naleznete na nasledujicim odkazu: Jak si
zalozim uZivatelsky ucet?

Sablony projektovych navrhii pro rizné typy projekt naleznete na F&T portalu v sekci Reference
Documents nebo pfimo na strance vyzvy. Editovatelné Sablony jsou dostupné u Vami vybrané vyzvy
po zahajeni procesu odevzdani projektového navrhu.

Projektovy navrh se déli na dvé hlavni ¢asti:

o Cast A - vypliiuje se elektronicky pfimo v portalu. Jedna se o administrativni informace o projektu
a jednotlivych partnerech véetné pfedpokladaného rozpoctu.

o Cast B — tzv. technicka pfiloha, se jiz zabyva obsahem navrhovaného projektu a standardné se
déli na ¢asti Excelence, Dopad a Implementace.

Vyzva stanovuje, zda se jedna o jednokolovou ¢i dvoukolovou vyzvu, potazmo hodnoceni:

e U jednokolové vyzvy odevzdava konsorcium kompletné zpracovany projektovy navrh (hodnoti
se excelence, dopad a kvalita s efektivitou implementace).

e U dvoukolové vyzvy odevzdava konsorcium v prvnim kole zkracenou verzi projektového navrhu
(zde se hodnoti excelence a dopad). Pouze v pfipadé uUspéchu v prvnim kole, odevzdava
konsorcium kompletni projektovy navrh v kole druhém (hodnoceni jiz v plném rozsahu jako u
vyzvy jednokolové).


https://www.horizontevropa.cz/cs/vyzvy?callsSort=0&callsCategory=0
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/OM/EU+Login
https://www.horizontevropa.cz/cs/e-learning/yiifelearning/15/jak-si-zalozim-uzivatelsky-ucet
https://www.horizontevropa.cz/cs/e-learning/yiifelearning/15/jak-si-zalozim-uzivatelsky-ucet
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/reference-documents;programCode=HORIZON
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/reference-documents;programCode=HORIZON

3 Postup pred podanim projektové zadosti na VUT

3.1 Registrace VUT v portalu Funding and Tender Opportunities

Kazda organizace zaregistrovana ve F&T portalu ma pridélené jednoznacné identifikaéni Cislo
(Participant Identification Code, PIC) a definované osoby naplfiujici jednotlivé role. Pro uget VUT jsou
platné nasledujici udaje:

Uéet VUT v portalu F&T:

> PIC VUT: 999873091
» LEAR (Legal Entity Appointed Representative): Ing. Jana Vranova, RE-OPP
» AA (Acount Administrator): Ing. Klara Hejcova, pfipadné Mgr. Ludék Hanak, RE-OPP

Ostatni pozice na VUT, které potfebujete znat zejména pro fazi ,po pfijeti projektového navrhu
poskytovatelem“ Vam LEAR nebo AA VUT sdéli na vyzadani. Obecné vSak pozici Legal Signatory
zastava rektor a v zastoupeni prorektor pro VaV. Pozici Financial Signatory zastava tajemnik a
vedouci Ekonomického odboru dané fakulty &i sou€asti.

3.2 Zadani projektové zadosti do IS Apollo

Kazdou pfipravovanou projektovou zadost je nutné zadat do interniho informacniho systému VUT —
Apollo. Projektovou zadost zadava do IS Apollo referent’/ka daného programu z pfislusného oddéleni
na fakulté &i sou€asti nebo fesitel/ka projektu, dle béZné praxe na F/S.

Udaje o projektu by v Apollo mély byt kompletné zadany a schvaleny ve schvalovacim procesu pred
samotnym odevzdanim projektové zadosti do oteviené vyzvy.

Béhem zadavani udaju v Apollo si zadost priibézné ukladejte, aby nedoslo k nechténé ztraté dat.

* Novou projektovou zadost zadate po pfihladeni do Apollo zvolenim zaloZky Vyzkum a vyvoj,
vybérem moznosti Projekty, a nasledné zvolenim dlazdice Novy grantovy projekt.

e Nazev programu financovani v Apollo je ,HORIZON EUROPE®, kéd ,HEU*.

e Referentem programu v Apollo je Ing. Jana Vranova, RE-OPP.

e V Apollo zadejte co nejvice informaci o projektu do pfedpfipravenych poli, nezapomerite na:

1. Odpovédné pracovisté VUT,

Jazyk, nazev, popis a klicova slova projektu,

Zatrzeni o zobrazovani projektu na strankach VUT a ne/zahraniénim projektu,

Oznaceni projektu (poskytovatelem) = ID projektu, které Vam ur¢i poskytovatel (portal jej

vygeneruje po zalozeni nové projektové zadosti)

Obdobi realizace projektu (od-do),

Rozpocet projektu a jeho detailni rozpad (v&etné reZii a spolufinancovani),

Udaje o hlavnim a dal$ich Fesitelich na VUT,

Vykonavatel a utvary VUT,

Obory (zaméfeni projektu),

0. Do projektové slozky — ¢ast Priprava projektu — mlzete vlozit podklady, které k zadosti
nalezi (proj. zadost vygenerovanou v .pdf, rozpocet, dokument k podpisu atp.)

11. V Casti Vlastnosti zaznamu — je vy€lenéno pole pro poznamky, zde muzete uvést specifika

projektu a dalSi informace, které by méli schvalujici o projektu védét.

prOoDd
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Dostate¢né zadani Gdaja v Apollo Vam vyznacéi automaticka diagnostika. Pfi dostateéném
doplnéni udaju najdete v levém sloupecku u nazvu specifické ¢asti (napf. Program financovani)
zelené zatrzitko. V pfipadé, Ze néjaky udaj chybi nebo je chybné& zadan, objevi se Vam v levém
sloupci u nazvu specifické ¢asti Cerveny kfizek.

Po kompletnim doplnéni Udaju o projektu nezapomeite odeslat projektovou Zzadost do
schvalovaciho kole¢ka. To provedete v pravém dolnim rohu zaznamu, kde po kliknuti na polic¢ko
Zména stavu vyberete volbu Predat k podpisu. Stav Vaseho projektu se preklopi na schvalovani
pfihlasky na VUT. Nyni jiz Cekate, az projekt schvali vSechny uréené odpovédné osoby (fesitel,
vedouci ustavu, referent VaV, tajemnik a dékan, a dale pracovnici z rektoratu).

Po kompletnim schvaleni se stav projektu automaticky zméni na schvalena prihlaska na VUT.
Po tom, co podate projektovou pfihlaSku do vyzvy poskytovatele, zménite stav projektu v Apollo
volbou Podat projekt (v pravém dolnim rohu zaznamu projektu) na podana pfihlaska.

3.3 Podpis dokumentt

Obecné plati, ze ve fazi pfipravy a podani projektové pfihlasky v programu Horizon Europe neni
vyzadovan podpis smluv ¢&i jinych dokumentd. Existuji vSak vyjimky napf. u projektd ERC
(Commitment of the Host Institution) nebo ve chvili, kdy si koordinator projektu vyzada od ostatnich
partnert dodani dokumentu stvrzujiciho zajem o u¢ast na projektu (Letter of Commitment, Letter of
Engagement, Letter of Intent atd.).

V pfipadé, Ze potiebujete pro Vasi projektovou zadost ziskat podpis statutarniho zastupce VUT
na podobny dokument, kontaktujte referentky programu na RE-OPP. Spole¢né se domluvite, dle
charakteru dokumentu, na konkrétnim postupu pro zajisténi podpisu. Minimalné je tfeba:

e Mit zadanou a kompletné schvalenou projektovou Zadost v IS Apollo.

e Zaslat dokument, ktery ma byt podepsan, s pfedstihem alespori 5 pracovnich dn,
referentkdm programu na RE-OPP. (€asto je nutna pravni kontrola pfipadné jina pfiprava
dokumentu).

e Konzultovat nalezitosti dokumentu na RE-OPP pro Uspésné a v€asné zajisténi podpisu.

4 Na koho se obratit na VUT

Kontaktni osoby rektoratu VUT pro program HE:

» Ing. Jana Vranova, Odbor projektové podpory, (funkce LEAR VUT)
Kontakt: vranova@vutbr.cz, tel. 541 145 236, mob. 778 771 090

» Ing. Klara HejCova, Odbor projektové podpory, (funkce Account Administrator VUT)
Kontakt: hejcovak@vutbr.cz, tel. 541 145 259



mailto:vranova@vutbr.cz
mailto:hejcovak@vutbr.cz

5 Doporucené zdroje informaci

1. SharePoint VUT — H2020/HE, stranka dostupna zde, v pfipadé zajmu o pfidani Vasi e-mailové
adresy do mailing listu aktualit a novinek v programu Horizon Europe kontaktujte Ing. Janu
Vranovou nebo Ing. Klaru Hej¢ovou, RE-OPP, VUT.

2. Webové stranky ec.europa.eu, ¢ast Reference Documents, © 2018 European Commission, napf.:
» EU Funding & Tenders — Online Manual, EU Funding Programmes 2021-2027, Version 1.0,
dostupné zde
» HE Main Work Programme 2021-2022, ke staZeni jsou jednotlivé tematické Casti
» Horizon Europe — Programme Guide, Version 1.3, dostupné zde

3. Webové stranky horizontevropa.cz, © 2021 Technologické Centrum AV CR, napt.:

> Cast e-learning, jedna se o vyukova videa pro zakladni zorientovani se v problematice
(rozpodet projektu, o programu, podpis smluv atp.), dostupné zde

> Cast Projekt od A do Z, jedna se o prlvodce Zivotnimi fazemi vyzkumného projektu, dostupné
zde

> Cast Finanéni a administrativni aspekty, Pravni aspekty, jedna se o pfedstaveni jednotlivych
aspektl, se kterymi se pfi pfipravé i feSeni projektu setkate (napf. jednotlivé typy smiuv,
dusevni vlastnictvi, kontaktni osoby pro dany aspekt, typy projektd, aktualni financni pravidla
atp.) dostupné zde

Pouzité zdroje:

1. Publikace HORIZONT EVROPA — Struéné o programu, elektronicka pfiruska TC AV CR,
24.9. 2020, ISBN: 978-80-86794-62-4, dostupné zde

2. Webové stranky horizontevropa.cz, © 2021 Technologické Centrum AV CR

3. Webové stranky ec.europa.eu, program Horizon Europe, © 2018 European Commission



https://vutbr.sharepoint.com/sites/cpp/H2020/SitePages/DomovskaStranka.aspx
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/reference-documents;programCode=HORIZON
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/horizon/guidance/programme-guide_horizon_en.pdf
https://www.horizontevropa.cz/cs
https://www.horizontevropa.cz/cs/e-learning?newsCategory=0&elearningType=0&elearningPage=1
https://www.horizontevropa.cz/cs/mohlo-by-vas-zajimat/projekt-od-a-do-z
https://www.horizontevropa.cz/cs/mohlo-by-vas-zajimat/pravni-financni-aspekty
https://www.horizontevropa.cz/cs/publikace/yiifpublications/2/horizont-evropa---strucne-o-programu
https://www.horizontevropa.cz/cs
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/horizon
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