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1 Co se déje po schvaleni grantu na projekt H2020

Pokud je projektovy navrh hodnocen Uspésné, nastava faze, ve které je pfipravovana k podpisu
Evropskou komisi a konsorciem grantova dohoda.

Partnefi jsou pfizvani do faze pripravy grantové dohody (grant agreement preparation, zkracené
GAP). Zadatelé jsou e-mailem vyzvani ke vstupu do systému v portalu FTOP, kde jsou navadéni k
dalSim krokdm. Pro kazdou organizaci U€astnici se projektu je nutno vyplnit Gdaje tykajici se
kontaktnich osob a roli, které zastavaji. Je tfeba specifikovat minimalné:

e Participant contact (PaCo) — kontaktni osoba pro projekt, €len FeSitelského tymu
e Legal entity appointed representative (LEAR) — spravuje data o organizaci v portalu F&TP
e Project Legal Sigantory (PLSIGN) — podepisuje dokumenty z pozice statutarniho zastupce
organizace
pricemz jedna osoba mlze zastavat vice roli.

Za kazdou organizaci je nutné prostfednictvim portalu podepsat Cestné prohlaSeni (Declaration of
Honour) specifikujici zavazek ucastnit se projektu, souhlas s pravidly ramcového programu a
vylou€eni skutecnosti, které by zabranily u€astnit se projektu (napf. bankrot). Pokud v projektu figuruji
pfidruzené subjekty (affiliated entities) je tfeba vyplnit také jejich udaje.

Nejvice povinnosti méa v této fazi koordinator projektu:

o zkontrolovat, Ze ostatni partnefi vyplnili vSe spravné,

e stanovit datum zac¢atku projektu,

e zkontrolovat pFepis projektového navrhu do tzv. Description of the Action, které tvofi pfilohu
grantové dohody, a pfipadné vyjednat s Evropskou komisi zmény, pokud jsou potfeba (napf.
ve sloZeni konsorcia),

e zkontrolovat rozpocet projektu, reportovaci obdobi a vyplnit bankovni Udaje,

e vypofadat se s pfipadnymi poZadavky, které vzesly z kontroly etickych naleZitosti projektu,

e pfipravit konsorcialni smlouvu (netyka se individualnich projekta), ktera upravuje vztahy mezi
partnery projektu a jejich prava a povinnosti.

Pokud vSichni spini své povinnosti, Evropska komise pfipravi navrh grantové dohody. Ten je nasledné
pFistupny k podpisu koordinatorovi v prostfedi portdlu FTOP. Poté grantovou dohodu stvrdi v systému
Evropska komise. Nasledné jsou pfizvani ostatni partnefi projektu k podpisu pFistupovych formulara
(accession forms), kterymi se pfipoji ke grantové dohodé. Na podpis maji 30 dni.

» Cely proces nazorné vysvétluje video na strankach TC AV CR: video™

* Video bylo vytvofeno v pfedchozim ramcovém programu Horizont 2020. Informace jsou zpravidla relevantni i pro program
Horizont Evropa, nékteré dili informace (napr. terminologie nebo vzhled portalu FTO) se mohly zménit. Pracuje se na
aktualizaci.


https://horizontevropa.cz/cs/e-learning/yiifelearning/25/podpis-smluv-pred-zacatkem-projektu

Jak postupovat na VUT:

> Podepisuje se Cestné prohlaSeni, grantova smlouva, konsorcialni smlouva a pfipadné dalsi
dokumenty.

» Pred podepsanim dokumentt je nutno v IS Apollo aktualizovat data o projektu (rozpocet,
financovani, doba fesSeni a dalSi pfipadné zmény) a zménit stav v poli ,faze projektu” na
»Pprijato poskytovatelem*.

» Kontaktujte zodpovédné osoby na OPP a zaslete dokument nejméné 5 pracovnich dni
pred finalnim terminem pro podpis dokumentu.

» Na portalu F&TP je potfeba k projektu pfifadit z Gétu VUT statutarniho zastupce (funkce
LSIGN Legal Signatory na Urovni organizace — rektor, fesitel mu udéli funkci PLSIGN na
arovni projektu).

» Podpis ¢estného prohlaseni (Declaration of Honour, termin 6 tydni): podepisuje
statutarni zastupce elektronicky na F&TP. Resitel stdhne dokument ve formatu pdf z F&TP
a zaSle jej na OPP.

» Podpis Grantové smlouvy: Evropska komise vyzve zadatele k predlozeni podkladl ke
grantové dohodé (termin 3 tydny). Podpis smlouvy probiha elektronicky na F&TP.
Podepisuje ji statutarni zastupce. Resitel stahne dokument ve formatu pdf z F&TP a zasle
jej na OPP.

> Podpis konsorcialni smlouvy a dodatkii: smlouvu podepisuje statutarni zastupce
v listinné nebo elektronické podobé mimo portal F&TP. Doporuéuje se vénovat zvySenou
pozornost ustanovenim konsorciélni smlouvy. PouZivaji se vzorové smlouvy (napf. DESCA
apod.), ale konsorcia si je mohou upravovat. Informace o kontaktech na pravni podporu
poskytne OPP.




2 Realizace projektu, reporting a kontroly

Poté, co byl navrh projektu Uspésné podan, vyhodnocen a byla podepsana Grantova dohoda, miize
projekt zacit. Vyzkumné tymy pracuji na aktivitach v projektu, reportuji o svych vysledcich
i vynalozenych nakladech, ziskavaji od poskytovatele finan¢ni prostfedky a predkladaji podplrnou
dokumentaci a vysvétleni pfipadnym technickym a finan&nim kontrolam.

2.1 Reportovani

Projekty jsou rozdéleny na nékolik vykazovanych obdobi. Typicky obdobi trva 12 nebo 18 mésicl a
nemusi se nutné shodovat s kalendafnim rokem. Po skonceni kazdého vykazovaného obdobi zasila
konsorcium poskytovateli v 60ti denni IhGté periodickou zpravu. Ta se sklada z technické zpravy
popisujici prace realizované celym konsorciem a finan€ni €asti, kde jednotlivi partnefi popisuji své
vynalozené naklady a vysvétluji jejich vyuziti v projektu. Soucasti je i Zzadost o platbu. Kromé
periodického vykazu ma také konsorcium povinnost pribézné doplhovat informace do tzv.
kontinudlniho reportu (jedna se o informace napf. o deliverables, milestones, vydanych publikacich
nebo diseminacnich aktivitach projektu). Na konci projektu vyplni kromé periodického reportu
konsorcium také zavéreénou zpravu.

Reportovani Evropské komisi probiha pIné elektronicky prostrednictvim portalu FTO. V ramci
konsorcia vétSinou koordinator v souladu s konsorcialni smlouvou pozaduje, aby mu partnefi
reportovali na ¢astéjsi bazi, aby si tak udrzel kontrolu nad realizaci projektu.

> Ceska videa tykajici se reportovani si miZete prohlédnout v sekci E-learning® na strankach TC
AV CR.

* Néktera videa byla plivodné vytvorena pro program H2020, nicméné ziistavani stéle relevantni i pro program Horizont Evropa.
Videa budou postupné podle dostupnych informaci aktualizovana.

2.2 Finanéni toky

Prispévek EU je v projektech vyplacen postupné. Bezprostfedné po zahajeni projektu obdrzi pfijemci
zalohovou platbu, ktera vétSinou poskytuje dostatek zdroji na pokryti vydaju prvniho reportovaciho
obdobi (ur€ita ¢ast financnich prostfedkl je pfi zahajeni projektu prevedena také do tzv. Mutual
Insurance Mechanism). V nasledujicich obdobich obdrzi pfijemci priibézné platby, a to ve lhaté 90
dni po predlozeni kompletnich prabéznych zprav (v€etné vylcétovani nakladd). Celkova vyse
pribéznych plateb uskuteénénych v projektu sectena se zalohovou platbou mize dosahovat
v prabéhu trvani projektu nanejvys 90 % maximalniho pfispévku EU. Po ukonceni projektu a zaslani
posledni pribézné zpravy a zavérec¢né je konsorciu doplacen zustatek (véetné uvolnéni prostfedkl z
Mutual Insurance Mechanism). Finanéni prostfedky jsou zasildny na u€et koordinatora a ten je
nasledné rozdéluje ostatnim partnerim podle dohody v konsorcialni smlouveé.

2.3 Kontroly

Béhem realizace projektu i po jeho ukonéeni maze byt u pFijemcl provedeno nékolik typh kontrol
realizovanych Evropskou komisi, jejimi vykonnymi agenturami nebo externimi experty a auditory.
Nejcastéjsi formou jsou kontroly provadéné projektovym urednikem. DalSim kontrolnim nastrojem
je technické prezkoumani (review) nékdy také oznaCovano jako technicky audit. Poslednim a z
finanéniho hlediska kli€¢ovym nastrojem pro ovéfovani fadné implementace projektu je finanéni audit


https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/pages/viewpage.action?pageId=1867970
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/pages/viewpage.action?pageId=1867968
https://horizontevropa.cz/cs/mohlo-by-vas-zajimat/projekt-od-a-do-z/realizace-projektu-reporting-a-kontroly/e-learning
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/pages/viewpage.action?pageId=1867977

(oznaCovan také jako audit druhého stupné). Navic musi pfijemci jejichz naklady v projektu pfesahu;ji
430 tis. Euro predlozit po skonceni projektu tzv. osvédéeni o finanénich vykazech realizované
vlastnim auditorem (nékdy oznacovano jako audit prvniho stupné).

Jak postupovat na VUT:

Pred zahajenim realizace:

» Informujte se na OPP o aktualné platné interni legislativé. Jiz ve fazi zahajeni projektu
je nutno Fidit se platnymi pravidly.

» VIS Apollo u zadznamu projektu aktualizujte Gdaje dle grantové smlouvy a v poli ,faze
projektu“ nastavte stav na ,aktivni“.

Finanéni reportovani:

Finanéni vykazy se pfipravuji elektronicky v prostredi F&TP.

Vykazy podepisuji elektronicky v prostfedi F&TP osoby s roli FSIGN (Financial Signatory).
Na kazdé fakulté jsou touto roli povéreny vzdy 2 osoby: hlavni ekonom a tajemnik.

K projektu je potfeba pfifadit ze seznamu osob s roli FSIGN pro VUT (které jsou
nominovany na Urovni organizace) dvé osoby s funkci PFSIGN (je potfeba nominovat je na
arovni projektu).

» Postup nominovani pro dany projekt je obdobny jako u osoby PLSIGN.

VV VYV

> Ceské video tykajici se roli v organizaci mizete shiédnout * na strankach TC AV CR zde.

* Néktera videa byla plivodné vytvorena pro program H2020, nicméné ziistavani stéle relevantni i pro program Horizont Evropa.
Videa budou postupné podle dostupnych informaci aktualizovana.


https://www.horizontevropa.cz/cs/e-learning/yiifelearning/13/role-na-urovni-organizace

3 Horizontalni aspekty: etika, gender, otevieny pristup

Aspekty tykajici se etiky, genderoveé rovnosti a otevieného pristupu k védeckym informacim je
nutné fesit nejen v pribéhu pripravy projektu, ale i po celou dobu jeho feseni.

3.1 Etika

Etika je stézejni soucasti vSech projektl financovanych rdmcovym programem Horizont Evropa.
Vyzkumnici jsou povinni postupovat v souladu s etickymi normami a standardy.

Jiz v projektovém navrhu museji Zadatelé peclivé zvaZzit veSkeré etické otazky. Projektovy navrh
obsahuje pomérné podrobnou tabulku, ve které Zadatelé vyznaci veSkeré oblasti, kterych se jejich
projektovy navrh tyka. Muze jit napf. o praci s biologickym materialem, zvifaty nebo osobnimi daty.

» Kyvyplnéni této Casti projektového navrhu vydala Evropska komise podrobny manual.

Kazda projektova zadost, kterou hodnoceni doporuci k financovani, prochazi kontrolou z hlediska
etiky. V pfipadé nastoleni zasadnich etickych otazek nebo jejich nedostateCného pojednani v
projektovém navrhu dochazi k hodnoceni navrhu etickymi experty.

VSechny pozadavky Evropské komise souvisejici s etikou jsou v ramci projektu zavedeny jako povinné
deliverables. V pribéhu projektu pak muze dojit i k etickym kontrolam a auditiim. Specificka
ustanoveni tykajici se etiky v pribéhu projektu jsou pojednana v pfiloze 5 grantové dohody.

3.2 Otevieny pristup

Otevieny pFistup k védeckym informacim je jednim zddlezitych principl ramcovych
programu. Evropska komise se snazi podporovat Sifeni vysledkl vyzkumu tak, aby k nim méli pfistup
vSichni vyzkumnici bez rozdilu. V rdmcovém programu Horizont Evropa nabraly principy otevieného
pFistupu oproti pfedchazejicimu programu H2020 jesté vétsi dllezitosti.

Jiz v projektovém navrhu jsou Zadatelé o grant povinni rozepsat svoji strategii tykajici se otevieného
pristupu v ramci kritéria Excellence. Detaily tykajici se Sifeni vysledkl za vyuziti otevifeného pfistupu
je pak nadale nutné popsat v ramci kritéria Impact.

> Veskeré informace o pravidlech otevieného pFistupu naleznete na strankach TC AV CR
v sekci DuSevni vlastnictvi .

» Obecné informace o otevieném pristupu se dozvite na strance https://openaccess.cz/.

3.3 Gender

Evropska komise klade velky ddraz na genderovou rovnost v ji podporovanych projektech. Z tohoto
divodu se rozhodla v ramcovém programu Horizont Evropa rozsifit povinnosti pfijemcl zarucujici
rovnhomeérné genderové zastoupeni. Od roku 2022 budou muset mit vSichni pfijemci zfad
verejnych instituci, vyzkumnych organizaci, univerzit a vysokych Skol vypracovany plan
genderové rovnosti. Tento plan bude muset byt verejné dostupny.

Projektovy navrh musi v ramci kritéria Excellence obsahovat popis, jak budou v projektu zohlednény


https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/how-to-complete-your-ethics-self-assessment_en.pdf
https://horizontevropa.cz/cs/mohlo-by-vas-zajimat/pravni-financni-aspekty/pravni-aspekty/dusevni-vlastnictvi/informace
https://openaccess.cz/

genderové aspekty. Jde pfedevsim o adekvatni zohlednéni Zen v ramci vyzkumu, studii ¢i sbiranych
a méfenych dat. Genderové aspekty by pak mély byt zohlednény pfi skladani vyzkumnych tymu.

Genderova rovnost muze vas projektovy navrh zvyhodnit nad ostatnimi pfi rovnosti bodu a
priblizit jej financovani.

Jak postupovat na VUT:

» Pro konzultaci horizontalnich principl se obratte na kontaktni osoby na OPP, které vam
zprostiedkuji vice informaci nebo kontakt na odborniky.

4 Ukonceni projektu

Vyvrcholenim realizace projektu je jeho uspésSné dokonéeni. Konsorcium reportuje o dosazenych
vysledcich a ziskava kompletni financovani od poskytovatele.

Konsorcium vyplfiuje kromé periodického reportu po skonceni projektu také zavéreénou zpravu
shrnujici dosazené vysledky. Pokud celkové naklady nékterych pFijemcua prekroci 430 tis. Euro, musi
tito pfijemci pfedlozit poskytovateli navic také osvédé€eni o finan€nich vykazech (tzv. Certificate on
Financial Statement) realizované vlastnim auditorem. Koordinator nasledné obdrzi na ucet ziistatek
finan¢nich prostfedkd odpovidajici vynalozenym naklad{im (v€etné uvolnéni prostfedkd z Mutual
Insurance Mechanism) a rozesila jej podle ustanoveni v konsorcialni smlouveé ostatnim partnerim. Az
do dvou let od vyplaceni zlistatku mize dojit k finan€nimu auditu poskytovatelem.



5 Informace k programu HORIZONT EVROPA na VUT

Uéet VUT v portalu F&TP:

>
>
>
>
>

PIC VUT: 999873091

LEAR (Legal Entity Appointed Representative): Ing. Jana Vranova, RE-OPP

AA (Acount Administrator): Ing. Klara Hejcova, pfipadné Mgr. Ludék Hanak, RE-OPP
LSIGN (Legal Signatory): rektor, prorektor VaV

FSIGN (Financial Signatory): pro kazdou fakultu a souc¢ast tajemnik a hlavni ekonom

Kontaktni osoby VUT pro program HE:

Rektorat, odbor projektové podpory

>

>

Ing. Jana Vranova
Kontakt: vranova@vutbr.cz, tel. 541 145 236
Ing. Klara Hej¢ova
Kontakt: hejcovak@vutbr.cz, tel. 541 145 259

6 Doporucené zdroje informaci

1. SharePoint VUT — H2020/HE, stranka je dostupna zde. V pfipadé zajmu o pfidani Vasi e-mailové
adresy do mailing listu aktualit a novinek v programu Horizon Europe kontaktujte OPP rektoratu
VUT, Ing. Janu Vranovou nebo Ing. Klaru Hej€ovou.

2. Webové stranky ec.europa.eu, ¢ast Reference Documents, © 2018 European Commission, napf.:

>

>
>

EU Funding & Tenders — Online Manual, EU Funding Programmes 2021-2027, Version 1.0,
dostupné zde

HE Main Work Programme 2021-2022, ke staZeni jsou jednotlivé tematické Easti

Horizon Europe — Programme Guide, Version 1.3, dostupné zde

3. Webové stranky horizontevropa.cz, © 2021 Technologické Centrum AV CR, napt.:

>

>

>

Cast e-learning, jedna se o vyukova videa pro zakladni zorientovani se v problematice
(rozpocet projektu, o programu, podpis smluv atp.), dostupné zde

Cast Projekt od A do Z, jedna se o privodce Zivotnimi fazemi vyzkumného projektu, dostupné
zde

Cast Finanéni a administrativni aspekty, Pravni aspekty, jedna se o predstaveni jednotlivych
aspektl, se kterymi se pfi pfipravé i feSeni projektu setkate (napf. jednotlivé typy smluv,
dusevni vlastnictvi, kontaktni osoby pro dany aspekt, typy projektu, aktualni finanéni pravidla
atp.) dostupné zde


mailto:vranova@vutbr.cz
mailto:hejcovak@vutbr.cz
https://vutbr.sharepoint.com/sites/cpp/H2020/SitePages/DomovskaStranka.aspx
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/reference-documents;programCode=HORIZON
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/horizon/guidance/programme-guide_horizon_en.pdf
https://www.horizontevropa.cz/cs/e-learning?newsCategory=0&elearningType=0&elearningPage=1
https://www.horizontevropa.cz/cs/mohlo-by-vas-zajimat/projekt-od-a-do-z
https://www.horizontevropa.cz/cs/mohlo-by-vas-zajimat/pravni-financni-aspekty

PouZzité zdroje:

1. Publikace HORIZONT EVROPA — Struéné& o programu, elektronicka pFiruska TC AV CR,
24. 9. 2020, ISBN: 978-80-86794-62-4, dostupné zde
2. Webové stranky horizontevropa.cz, © 2021 Technologické Centrum AV CR

3. Webové stranky ec.europa.eu, program Horizon Europe, © 2018 European Commission



https://www.horizontevropa.cz/cs/publikace/yiifpublications/2/horizont-evropa---strucne-o-programu
https://www.horizontevropa.cz/cs
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/horizon
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